Riktlinjer for utrymning vid tentamina
Instruktioner till dig som ar skrivningsvakt

Innan tentamen startar

Forsdkra dig om vilka utrymningsvdgar som finns och var ndrmaste atersamlings-
plats finns.

Pakalla studenternas uppmarksamhet och informera om utrymningsvdgarna som
finns fradn lokalen. Meddela ocksd var dtersamlingsplatsen &dr beldgen.

I boérjan av tentamen

Forsdkra dig om att samtliga studenter fyllt i anonymkod (ev. personnummer) pa
omslaget.

Vid utrymning

Skrivning och inldmning av tentamen avbryts omedelbart nar utrymningslarm lju-
der.

Pakalla uppmairksamhet fran samtliga studenter, meddela att utrymning genast skall
ske, och att papper som tillhor tentamen inte far medforas fran lokalen.

Du lamnar om mdajligt lokalen sist, utan att riskera din egen sédkerhet.

Kontakta snarast ansvarig ldrare och meddela vad som hént.

Om/nar klartecken for dtergdng ges — scenario 1:

Du gar in i lokalen och samlar ihop samtliga papper som limnats pa respektive
bank. Dessa ldggs i omslaget och far ligga kvar pa banken.

Studenter sldpps in, varpa du meddelar att tentamen avbryts och att:

o Tentamen som inldmnats innan utrymningen kommer att réttas.

o De studenter som vill ha sin tentamen réttad trots att alla fragor inte ar
besvarade, tar omslaget med alla papper och ldamnar till skrivningsvakten.

o De studenter som véljer att inte ldta rdtta sin tentamen tar med sig omslag och
papper fran skrivningslokalen. Dessa studenter kommer inte att rapporteras
som underkédnda, utan deras tentamen ogiltigforklaras.

Tentamensvakt ser till att ansvarig larare far de tentamina som skall réttas.

(Ansvarig ldrare planerar i samrdd med institutionsledningen in ny tid f6r tentamen.
Denna ska normalt ligga inom en vecka frdn den avbrutna tentamen. Studenterna
ska meddelas snarast — helst via e-post.)

Om/nar klartecken for dtergdng ges — scenario 2:

Om ansvarig larare, efter samtal med dig, bedomer att tentamen kan aterupptas’,
slapps studenterna in och far aterta sina platser. Skrivningstiden forlangs i samrad
med ansvarig ldrare, och inlimning sker pa vanligt satt.

"Detta kan t.ex. galla vid tentamen med mycket sma studentgrupper.
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