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Riktlinjer för utrymning vid tentamina 
Instruktioner till dig som är ansvarig lärare 
Innan tentamen  

Läs instruktionerna till skrivningsvakten så att du är väl insatt i vilka åtgärder som 
kommer att vidtas vid eventuellt brandlarm. 
Se till att skrivningsvakten får ditt telefonnummer och var tillgänglig via telefon 
under tentamenstiden. 

Om brandlarmet utlöses under tentamen 

Tentamen kommer att avbrytas av skrivningsvakten, och du kontaktas via telefon. 
Visar det sig vara ett falsklarm är det du som i samråd med skrivningsvakten avgör 
om det finns förutsättningar för att återuppta tentamen (Scenario 2). Detta sker 
normalt endast om studentgruppen är så liten att skrivningsvakten under hela 
utrymningstiden kan ha studenterna under uppsikt. 

Scenario 1: 

Du kommer överens med skrivningsvakten när och var eventuella tentamina som 
ska rättas överlämnas. 
Du kontaktar institutionsledningen och i samråd med denna planerar du in ny tid för 
tentamen. Denna ska normalt ligga inom en vecka från den avbrutna tentamen. 
Studenterna ska meddelas snarast – helst via e-post. 

Scenario 2: 

Du kontaktar institutionsledningen och meddelar vad som hänt. 
 


